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ORGANIGRAMMA 2022_23 DIMENSIONE  

ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE: Sara Centofanti F.S. Formazione: Moscetti Rossana

F.S. Internazionalizzazione: Sara Dionisi
F.S. Inclusione: Silvia Vargiu

Attività delegate Area del P.O.
Priorità 
Obiettivi 
strategici 
Attività

Referenti Referente uffici
amministrativi

 SOSTITUZIONE     DIRIGENZA      

- primo contatto con l’utenza
Centofanti D.S.G.A.

- firma atti valenza interna Centofanti D.S.G.A.

- sostituzione rapporti con esterni/ territorio Centofanti D.S.G.A.
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 PIANO     ANNUALE DELLE     ATTIVITÀ:     GESTIONE     ORGANIZZATIVA      

- gestione organizzativa
Centofanti Chiatti 

D’Ubaldo 
(Dumbrava)

- OO.CC.: convocazione, controllo,
verbalizzazione

Centofanti Chiatti 
D’Ubaldo

- calendarizzazione, scrutini, Esami,
Commissioni, Dipartimenti

Centofanti D’Ubaldo
Bertuccini

- organici, assegnazione classi Centofanti Chiatti 
D’Ubaldo

- orari di servizio personale Centofanti, Moscetti C, D.S.G.A.

 ORGANIZZAZIONE     DELLE         ATTIVITÀ     DIDATTICHE      

- Coordinamento didattico-pedagogico Ugolini/Sensi 
Secondaria I grado 
Ranaldi - S. Primaria 
Centofanti - S. Infanzia

Strada
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- Coordinamento inclusione
 Coordinamento inclusione (PAI)
 Coordinamento  e svolgimento GLO
 Coordinamento Rapporti ASL e Comune
 Coordinamento richieste organico di diritto e di fatto sul sostegno
 Coordinamento alunni con BES
 Coordinamento di pratiche inclusive declinate in base ai diversi ordini di

scuola e alle differenti disabilità e/o Bisogni Educativi Speciali;

Centofanti Strada
Carelli

 Controllo della documentazione relativa ai fascicoli degli alunni con
Bisogni Educativi Speciali e alunni con Disabilità.

 Organizzazione degli incontri tra scuola, famiglia e servizi socio-sanitari, al
fine di individuare linee comuni di intervento a supporto degli alunni (GLO
e eventuali riunioni per alunni con Disturbi Specifici dell’Apprendimento e
altri bes);

 Compilazione del Piano Annuale dell’Inclusione;
 Adempimento di tutte le pratiche burocratico-amministrative relative alla 

richiesta e gestione di risorse relative al sostegno e all’assistenza degli 
alunni con disabilità;

 Progettazione di pratiche inclusive declinate in base ai diversi ordini di
scuola e alle differenti disabilità e/o Bisogni Educativi Speciali;

F.S. Vargiu
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Gruppo di lavoro Protocollo per DSA Ragonesi
Sciortino
M.R. Morleschi
Montebove

Strada
Carelli

- Dipartimenti disciplinari
 Dipartimento linguistico – antropologico:

 Italiano
Lingue comunitarie
Storia
Geografia
Arte
Musica
Strumento

Chiricotto / R. Ugolini D’Ubaldo /Bertuccini
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 Dipartimento matematico – scientifico
Matematica
Scienze
Tecnologia
Motoria

Barbini / Maietto D’Ubaldo-Bertuccini

 Dipartimenti di area
Sostegno
Strumento musicale

Centofanti
Aronne

D’Ubaldo / Carelli

- Coordinamento Consigli di Intersezione
Plesso Grazie - Di Marco
Pless o Golfarelli
P l e s s o  Mosse
Plesso Zepponami
Sensi L.

Chiatti

- Coordinamento Consigli di Interclasse Coordinatori:
Plesso Golfarelli – Ranaldi 
Plesso Zepponami – Rosetto
Plesso Mosse – Montebove

Chiatti
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- Coordinamento Consigli di classe 
Scuola Secondaria di Primo Grado

1 A Paioletti
2 A Chiricotto
3 A Aprilotti
1 B Ugolini
2 B Valentini/Locane
3 B Mastroianni
1 C Dionisi
2 C Vargiu
3 C Lima
1 D Sensi
2 D Brachini
3 D Gigliozzi

D’Ubaldo/ Chiatti

- Coordinamento Consigli di classe
Scuola Primaria

1A Moscetti R.
1B Maietto
2A Bellini
2B Iannuzzi
3A Cencioni
3B Ranaldi
3C Scoponi
4A Moscetti C.
4B Polidori
4C       Ceccarelli
5A Ceccariglia

Bertuccini/Chiatti
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5B Eusepi
5C Morleschi
1M Ginebri
2M Antonini
3M Rosetto
4M Tofanicchio
5M Morleschi M.F. 
1G Montebove
2G Cofano
3G Moscetti A.
4G Burla
5G Ugolini

- Internazionalizzazione Coordinatore
Centofanti

Chiatti / D.S.G.A.

Commissione internazionalizzazione

 PON / POR F.S. Sara Dionisi Chiatti / D.S.G.A.

 ERASMUS
 GEMELLAGGI
 POTENZIAMENTO LINGUE STR.

1. Clil Strada
2. Certificazioni linguistiche (Flyers / Ket)

Progetto inglese scuola infanzia
Strada / Chiatti

3. E-Twinning Strada
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 GRUPPO DI LAVORO PROTOCOLLO PER STRANIERI
- Studenti con cittadinanza non italiana Dionisi

Bordini
Romoli
Cofano

Strada

 FIDUCIARI DI PLESSO
Manzoni
Golfarelli
Grazie
Mosse
Zepponami

R.Ugolini/Sensi
Ranaldi
Di Marco
Montebove 
Rosetto

D’Ubaldo / Bertuccini

 F.S.     FORMAZIONE:      

- Formazione del personale docente e Ata
- piano della formazione d’Istituto
- piano di formazione Ambito 27
- accoglienza docenti neo-inseriti
- docenti anno di prova
- T.F.A. / tirocini

R.Moscetti D’Ubaldo / Bertuccini

 RESPONSABILE COVID D’ISTITUTO      Locane Chiatti
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 COMMISSIONE  PNRR      

CONTATTI:
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DIMENSIONE GESTIONALE
RESPONSABILE: Ugolini Roberta/Sensi Caterina F. S. Servizi di Valutazione: Sabrina Eusepi

Attività delegate Area del P.O.F.
Priorità
Obiettivi strategici
Attività

Referenti Referente uffici amministrativi

 GESTIONE STRUTTURE

- infrastrutture informatiche Ass. Tecnico Chiatti (no parte tecnica)

- Laboratori 1 e 2 Ass. Tecnico
- Sistema delle reti informatiche Ass. Tecnico Chiatti (no parte tecnica)

 SERVIZI DI SUPPORTO ALLA DIGITALIZZAZIONE

- Animatore digitale Vargiu Chiatti

-Team Digitale Locane
Del Citto

- Digitalizzazione processi amministrativi e
didattici

Vargiu Chiatti

 SERVIZI DI COMUNICAZIONE

- sito Web Chiatti (affidamento esterno) Chiatti
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- supporto alla elaborazione di strumenti
comunicativi interni ed esterni 
progetto Coding

Vargiu Chiatti

GRUPPO DI LAVORO PIANO
DELLA COMUNICAZIONE

Coordinatore Centofanti Chiatti

Ranaldi 
Rosetto 
Montebove 
Di Marco 
Ugolini R. 
Sensi C.

 SERVIZI AGLI STUDENTI
- visite guidate e viaggi di istruzione Coordinatori di classe Strada

- scuola in ospedale e istruzione domiciliare Locane Strada
- studente atleta Moretti Strada
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 SISTEMA DELLE RETI
- Rete Scuola Amica Ginebri Strada
- Accordo di rete triennale per lo sport Moretti Strada
- Rete Flauti Toscana Aronne Chiatti
- Rete Transizione Digitale D.S.G.A. Chiatti
- Rete Ambito 27 F. S. Moscetti R. /Iannuzzi D’Ubaldo /  Bertuccini
- Rete Liceo Musicale S. Rosa da Viterbo e

Scuole Sec. Indirizzo Musicale
Alessandri / Aronne Strada

- Rete Scuole Green Gigliozzi Strada
 Responsabili di plesso Maietto

Ginebri
Ugolini
Di Marco

- Rete Scuole Coding Vargiu
 SERVIZI DI SUPPORTO ALLA VALUTAZIONE (F.S.)

- Valutazione apprendimenti

F. S. Eusepi Sabrina

Strada
- certificazione competenze Strada
- prove standardizzate nazionali Strada
- Invalsi Strada
- prove trasversali d’Istituto Strada
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- Gruppo di Lavoro RAV e PdM
- Bilancio Sociale

Ranaldi 
Rosetto 
Ugolini L.  
Breccola 
Valentini 
Di Marco 
Leoncini 
Brunamonti

Strada

- Nucleo Interno di valutazione (NAV)

 Gruppo di Lavoro sulla Valutazione

Pagliaccia
Burla 
Sensi L. 
Fucili 
Chiricotto
Scarponi 
Panichi 
Zerbini C.

Coordinatore
Eusepi

Referente Scuola Infanzia
Centofanti

Referente Scuola Primaria
Ranaldi/Eusepi

Referente Scuola Secondaria
Ugolini R. /Sensi C.

D’Ubaldo
Bertuccini
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- Comitato di valutazione Lazzarato
Pagliaccia
Fucili
Membro Esterno

D’Ubaldo 
Squadroni

- S. O. S. Sportelli didattici Lima Strada
- Pausa didattica Lima Strada

CONTATTI:
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DIMENSIONE FORMATIVA
RESPONSABILE: Antonella Ranaldi GRUPPI DI LAVORO

Educazione Civica 
Bullismo e Cyberbullismo 
Orientamento e Continuità

Revisione PTOF

COORDINATORI
Ginebri
Brachini
Chiricotto

Ranaldi

Attività delegate Area del P.O.F.
Priorità

Obiettivi strategici
Attività

Referenti Referente uffici amministrativi

 LABORATORI

- Laboratorio integrato di sostegno Centofanti Carelli / Strada

- Laboratorio di Scienze Panichi Strada
- Laboratorio di Arte Lazzarato Strada

- Laboratorio di Musica Pecorari Strada

 ATTIVITÀ ARTISTICO – ESPRESSIVE
- Attività teatrale Eusepi Strada

-Progetti artistici Natali Bertuccini/Strada
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- Saggi musicali Aronne Bertuccini/Strada

- Festa del Libro Fiduciari di plesso Bertuccini/Strada

- Corteo Storico Eusepi / Moscetti/ Bertuccini/Strada

- Libriamoci Bertuccini/Strada

 EDUCAZIONI TRASVERSALI
- Public Speaking e Debate Locane/ Scarponi Bertuccini/Strada

- Educazione alla salute e allo sport Moretti Bertuccini/Strada

- Educazione alla Legalità (AVIS, AIDO) Morleschi S. Bertuccini/Strada

- Educazione ambientale Ginebri/Gigliozzi Bertuccini/Strada

GRUPPO DI LAVORO BULLISMO E CYBERBULLISMO coordinatore Del Citto/Brachini Bertuccini/Strada

Patacchini 
Morleschi S.
Natali 
Vargiu 
Moretti 
Lima

Bertuccini/Strada

- Educazione all’affettività (verso una scuola
amica)

Ginebri Bertuccini/Strada

- Educazione alle dipendenze Martini Bertuccini/Strada
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- Progetto Frutta nelle Scuola Maietto Bertuccini/Strada

- Progetto Sapere Sapori Maietto Bertuccini/Strada

-GRUPPO DI LAVORO ORIENTAMENTO IN
USCITA/ENTRATA (Scuola secondaria primo 
grado):

Coordinatore Chiricotto Strada

 Consiglio Orientativo; Aprilotti 
Martini 
Capoccia
Lima

Strada Test attitudinale online;
 Incontri con le famiglie;
 Incontro con esperti del lavoro;
 Presentazione scuole superiori

- GRUPPO DI LAVORO CONTINUITA’ IN
 USCITA /ENTRATA (Scuola primaria e infanzia)

Coordinatore Ranaldi

Maietto
Burla
Tabarrini
Brunamonti

- GRUPPO DI LAVORO CONTINUITÀ

 Revisione Curricolo Verticale

Coordinatori Ugolini R.
Sensi C. 
Ranaldi 
Centofanti

Strada
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Francini 
Ambrogini 
Di Francesco
La Placa 
Aprilotti 
Chiricotto 
Fetoni 
Tabarrini 
Scoponi 
Martini 
Capoccia

-GRUPPO DI LAVORO PTOF Coordinatore Ranaldi Strada

La scuola e il contesto Lima 
Maietto
Pesci

Le scelte strategiche Paioletti
Antonini

L’offerta formativa Locane 
Cencioni
Fucili

L’organizzazione Alessandri
Iannuzzi 
Cervasio
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Coordinatore Educazione Civica: Ginebri
- Coordinamento attività d’Istituto Ginebri

Burlini /Strada
- Coordinamento Progetti di Istituto

Coordinamento area Costituzione e Diritto Patacchini Burlini /Strada

Coordinatore scuola infanzia Fucili

Coordinatore attività scuola primaria Patacchini

Coordinatore attività scuola secondaria di primo grado Brachini

Coordinamento area Ecosostenibilità Gigliozzi Burlini /Strada

Coordinatore scuola infanzia Di Marco

Coordinatore attività scuola primaria Ugolini L.

Coordinatore attività scuola secondaria di primo grado Gigliozzi

Coordinamento area Cittadinanza digitale Vargiu Burlini /Strada

Coordinatore scuola infanzia Sensi L.

Coordinatore attività scuola primaria Moscetti R.

Coordinatore attività scuola secondaria di primo grado

Contatti
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FUNZIONI AMMINISTRATIVE
RESPONSABILE: DSGA Eleonora Zeroli

Attività delegate Area del P.O.F.
Priorità
Obiettivi strategici
Attività

Referenti Referente uffici amministrativi

 SERVIZI AMMINISTRATIVI – D.S.G.A.

- Segreteria Personale D.S.G.A. Bertuccini (doc. Infanzia e Primaria)
N a p o l i  (doc. Sec. I Grado e ATA)

- Segreteria didattica D.S.G.A. Strada

- Amministrazione Patrimonio D.S.G.A. D.S.G.A.

- Segreteria Affari Generali D.S.G.A. Chiatti

- Commissione Acquisti e Collaudo Eusepi 
Vargiu 
Centofanti

Chiatti
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- Commissione Elettorale D’Ubaldo
Quintili 
Bertuccini
Mari

D’Ubaldo

 SERVIZI AUSILIARI _ D.S.G.A.

- Sorveglianza e pulizia plesso Golfarelli

Infanzia e Primaria
Pigliavento
Brozzetti 
Pezzato 
Pifferi
Mari

D’Ubaldo

- Sorveglianza e pulizia plesso Mosse
Infanzia e Primaria

Ciripicchio
Ricci D’Ubaldo

- Sorveglianza e pulizia plesso Zepponami
Infanzia

Palma
Imbesi D’Ubaldo
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- Sorveglianza e pulizia plesso Zepponami
Primaria

Georgieva
Zampetta

D’Ubaldo

- Sorveglianza e pulizia plesso Grazie Cecchini
Paoletti 
Patoia

D’Ubaldo

- Sorveglianza e pulizia plesso Sc. Sec. I
Grado “Manzoni”

Guidoni 
Iacoponi
Salice
Sassara
Bizzarri
Imbesi

D’Ubaldo

- Assistenza Alunni diversamente abili Alicenova Coop. Sociale Onlus Strada / Burlini

- Registrazione esterni in visita alle sedi
dell’istituto

Chiatti (G.S.S.) Collaboratore scolastico in servizio di
vigilanza alla porta di ingresso

 SERVIZI DI SICUREZZA
- Responsabile del Servizio P. & P. De Petrillo Chiatti
- Gestore del Sistema di Sicurezza Chiatti
- Rappresentante dei Lavoratori Eusepi
- Addetto al Servizio P. & P. plesso

Golfarelli
Chiatti

- Addetto al Servizio P. & P. plesso
Grazie

Di Marco

- Addetto al Servizio P. & P. plesso
Mosse

La Placa

- Addetto al Servizio P. & P. plesso
Zepponami

Antonini
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- Addetto al Servizio P. & P. plesso Manzoni Sciortino

VTIC82800T - A4CA801 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0015347 - 07/10/2022 - IV.1 - E



MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

 ISTITUTO COMPRENSIVO “Anna MOLINARO”
Via Cassia Nuova, 1 - 01027  Montefiascone (VT)

/0761/826019
  vtic82800t@istruzione.it- vtic82800t@pec.istruzione.it

 c.f. : 80022690566
   

- Servizio di P. & P. plesso Golfarelli
Infanzia e Primaria

Brozzetti
Bellini
Pezzato
D’Ubaldo 
Pifferi 
Ceccariglia 
Eusepi 
Strada 
Sciortino

Chiatti

- Servizio di P. & P. plesso Grazie Paoletti 
Cecchini
Patoia
Di Marco

Chiatti

- Servizio di P. & P. plesso Mosse
Infanzia e Primaria

Ricci 
Ciripicchio
La Placa

Chiatti

- Servizio di P. & P. plesso Zepponami
Infanzia e Primaria

Zampetta
Georgeva
Palma
Imbesi
Antonini

Chiatti
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- Servizio di P. & P. plesso Manzoni Guidoni 
Sciortino
Imbesi 
Salice
Sassara
Moretti

Chiatti

 POTENZIAMENTO AMBIENTI E STRUTTURE
- Servizi di manutenzione Servizio svolto dall’Amm.ne

Comunale
Chiatti

CONTATTI:
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